Realizacja projektow,

dofinansowanych w ramach
Funduszu AKUMULATOR SPOtECZNY
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Fundusz AKUMULATOR SPOLECZNY jest wspotfinansowany przez Narodowy
Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
ze srodkow Programu FIO - Fundusz Inicjatyw Obywatelskich



Czym jest projekt?

PROJEKT to sekwencja powigzanych ze sobg dziatan,
ktore przebiegajg w okreslonym czasie
oraz sg ukierunkowane
na osiggniecie precyzyjnie zdefiniowanego celu.

Whiosek a Projekt:

Whniosek to projekt lub czes¢ projektu
opisany w formularzu o dofinansowanie !
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PROJEKT

Pomyst: jakie dziatania i metody nalezy przedsiewzigé¢, aby trwale rozwigzac
problem bedacy przedmiotem dziatania.

Realizm: ocena naszych mozliwosci realnego wptywu na sytuacje problemowg,
biorgc pod uwage: czas, zasoby (ludzkie i finansowe) oraz uwarunkowania
zewnetrzne.

Optymizm: koncentracja uwagi na planowanych rezultatach projektu
(wyniki, efekty), tak aby mieé przekonanie o stusznosci podejmowanych dziatan.

Jednorodnos¢: skupianie sie na jasno sprecyzowanych i logicznie wynikajgcych
obszarow problemowych niz na zajmowaniu sie ogdétem problemow zwigzanych
z funkcjonowaniem w okreslonym srodowisku.

Efektywnos¢: mamy na uwadze efektywnosé spoteczng oraz efektywnosé
ekonomiczna.

Konkretyzacja: kazdy element struktury projektu powinien by¢ zwymiarowany
i okreslony liczbowo, co oznacza, iz informacje o projekcie s3 mierzalne
i porownywalne na poszczegodlnych etapach.

Terminowos¢: to zarowno czas realizacji, jak i terminy wykonywania

poszczegolnych dziatan oraz czas osiggniecia zaktadanych efektéw A

po jego zakonczeniu.
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Struktura projektu:

< Problem

<+ Cele

< Adresaci

< Dziatania

< Rezultaty

< Harmonogram

<+ Budzet

< Monitoring i ewaluacja n
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Umowa o dofinansowanie

Sposob promogji

Terminy wydawania i rozliczenia srodkéw

Sposob opisywania faktur

Osoby uprawnione do reprezentowania organizacji
Terminy sktadania sprawozdan

Numer konta grantobiorcy

Sposob prowadzenia ksiegowosci

Sposoéb przekazania srodkow (dotacja/refundacja)
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Wytyczne sponsora/darczynicy

Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane
Proporcje srodkow na poszczegdlne rodzaje kosztow

Mozliwosci przesuwania srodkéw pomiedzy kategoriami
budzetu

Formularze sprawozdan
Sposob dokumentowania dziatan
Lista zatgcznikow

Terminy kwalifikowalnosci kosztow
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Dokumentowanie projektu

Dokumentacja finansowa
(umowy, faktury, rachunki, delegacje itp.)

Pisma

Wzory zaproszen

Wzory materiatow promocyjnych

Materiaty prasowe, wydruki stron internetowych
Zdjecia

Listy obecnosci

Materiaty szkoleniowe

Analiza ewaluacji i monitoringu

Inne, zwigzane ze specyfikg projektu
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Promocja projektu

Zestaw obowigzkowy:

1. logotyp Funduszu

2./3. logotyp Programu FIO i logotyp NIW-CRSO
i/lub logotypy innych zrédet finansowania
(patrz §6 Umowy dofinansowania)

4. logotyp Operatora

Przyktfad:

A W) Fio

1 NIW
AKUMULATOR - . .
SPOLECZNY FundacjaPokolenia




Promocja projektu

(Poza logotypami)
Informacja o dofinansowaniu, zgodnie z §6 Umowy

Przyktfad:

Dofinansowano w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOtECZNY,
ze srodkdw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.
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Formy umow z pracownikami i pracowniczkami
w ramach realizowanych projektow:

&

)

» Etat (czesd)
(dokument finansowy: Lista Ptac ,,LP”)

&

» Umowa o dzietfo
- musi powstac jakies dzieto, mierzalny produkt
(dokument finansowy: Rachunek do Umowy o dzieto)

)

L)

&

L)

> Umowa zlecenie
- umowa starannego wykonania (dot. szkolen!)
(dokument finansowy: Rachunek do Umowy zlecenie)

L)

< Porozumienie o wspotpracy wolontariackiej
- umowa miedzy podmiotem* a wolontariuszem/ka
(dokument niefinansowy: O$wiadczenie wolontariusza) A

* ORGANIZACJA SAMODZIELNIE REALIZUJACA PROJEKT
LUB ORGANIZACJA UDZIELAJACA OSOBOWOSCI PRAWNEJ GRUPIE NIEFORMALNE) g‘,‘,‘g’{g‘gﬁ@



Faktura VAT / Uproszczona faktura (paragon z NIP)

i inne dokumenty finansowe

Elementy, ktore warto sprawdzic:

>

vV V VYV V

A\

Czy sg poprawne dane podmiotu*?

Czy jest wtasciwy numer NIP podmiotu*?

Czy zgadza sie forma ptatnosci (gotowka/przelew)?

Czy sg odpowiednie kwoty i towary/ustugi na dokumencie?

Czy termin wystawienia dokumentu jest adekwatny do okresu
realizacji projektu?

Czy zakupione rzeczy/wynajete ustugi sg zgodne
z harmonogramem dziatan?

W przypadku faktury uproszczonej (paragonu):
czy jest wtasciwy numer NIP podmiotu™* na paragonie?

* ORGANIZACJA SAMODZIELNIE REALIZUJACA PROJEKT A
LUB ORGANIZACJA-PATRON UDZIELAJACA OSOBOWOSCI PRAWNEJ GRUPIE NIEFORMALNE].
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Faktura VAT i inne dokumenty finansowe
— sposob opisywania

O czym pamietac przy opisywaniu dokumentdéw finansowych?

< Dokumenty muszg by¢ prawidtowo opisane na odwrocie
(wskazanie zrdédta finansowania i przeznaczenia zakupow)
i podpisane przez wfasciwe osoby (Koordynatora/ke,
Ksiegowego/a i Zarzad organizacji)

< Prawidlowa formuta, ktoérg nalezy umiesci¢c na fakturze
znajduje sie w materiatach dla grantobiorcow na stronie

Funduszu i lokalnego Operatora®
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< Warto prowadzi¢ zestawienie dokumentow
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Faktura VAT i inne dokumenty finansowe
— sposob opisywania

Formutka do opisu dokumentow finansowych:

»Wydatek sfinansowano w ramach Funduszu
AKUMULATOR SPOLECZNY, ze srodkow ...
(adekwatnie do zapisow §6 punkt 1 Umowy dotac;ji)”

+ dodatkowo nalezy wskazac nazwe projektu,
nr umowy i pozycje z budzetu)
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Faktura VAT i inne dokumenty finansowe
— sposob opisywania

............... @ -  Wydatek sfinansowano w  ramach  Funduszu  AKUMULATOR  SPOLECZNY,
ze ¢rodkow Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich Narodowego Instytutu Wolnosci

— Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.
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PoZYCja BUZEtOWE? ooeiees e ee e e re s e es s s s nrs e semeressssnnes

UWAGI:

Data ..o
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Koordynator/ka: ... i e dnia POAPIS oo
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dnia . POAPIS i,
Zatwierdzono do wypfaty: ... 2t gr
STOWNIE: et
pieczec i podpis pieczec i podpis
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Ewidencja elementdéw statych zakupionych w ramach projektu

Kazda organizacja dokonujgca zakupu elementow statych*
w ramach projektu powinna wykonac¢ spis tych rzeczy.
Spis powinien by¢ dostepny do wgladu w siedzibie organizaciji.
Wszystkie elementy zakupione z projektu powinny byc
opatrzone naklejkg Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY.

W spisie powinno znalezc sie:
> Nazwa i rodzaj przedmiotu;

> Numer umowy, tytut projektu.

* W rozumieniu wewnetrznej Polityki rachunkowosci organizacji A
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Rozliczenie projektu

> Raport koncowy 14 dni po zakoriczeniu dziatan
(sprawozdanie merytoryczno-finansowe w generatorze)

> Zataczniki: zdjecia, filmy i materiaty multimedialne
(wszystko w wersji elektronicznej w generatorze)

> Osiggniecie minimum 80% zaktadanych rezultatow

> Zaakceptowany raport koncowy jest drukowany,
podpisywany przez przedstawicieli grupy i/lub organizacji
i dostarczany do biura lokalnego Operatora n
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Masz pytania?
Potrzebujesz pomocy?

Zachecamy do kontaktu z lokalnym Operatorem!

Lista lokalnych Operatorow na:

www.akumulatorspoleczny.pl/kontakt
AKUMULATOR
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Fundusz AKUMULATOR SPOLECZNY jest wspotfinansowany przez Narodowy
Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
ze srodkow Programu FIO - Fundusz Inicjatyw Obywatelskich



