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Wstep

Niniejszy podrecznik stanowi zbidr zasad i wytycznych dotyczacych realizacji projektow
w ramach mtodziezowego konkursu grantowego 2026 Funduszu AKUMULATOR SPOtECZNY,
dofinansowanego przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego ze srodkédw Rzgdowego Programu Fundusz Miodziezowy.

Jego celem jest ufatwienie beneficjentom prawidtowej realizacji, dokumentowania
i rozliczania projektéw. Dokument powstat w oparciu o Regulamin mtodziezowego konkursu
grantowego oraz wytyczne Operatordw i jest integralnym uzupetnieniem podpisanej Umowy

o dofinansowanie.

Kazdy realizator projektu jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig Podrecznika

i stosowania sie do zawartych w nim zasad.



1. Umowa o dofinansowanie

1.1. Warunki podpisania umowy

Po ogtoszeniu wynikéw konkursu Operator kontaktuje sie z wybranymi wnioskodawcami
w celu:

e wprowadzenia niezbednych poprawek do wniosku i ztozenia go w generatorze,
o ztozenia dodatkowych wyjasnien (jesli dotyczy),
e dostarczenia wymaganych dokumentdw, np. statut organizacji (jesli dotyczy).

Brak wprowadzenia poprawek lub brak dokumentéw skutkuje odstgpieniem od podpisania
umowy i utratg dofinansowania.

1.2. Forma i tryb podpisania umowy
Umowa zawierana jest w formie pisemnej.

Do podpisania uprawnione sg osoby wskazane w KRS, rejestrze starosty, ARiIMR (dla KGW)
lub innym wtasciwym rejestrze, zgodnie ze statutem organizacji/organizacji-patrona.

W przypadku grup nieformalnych podpisywana jest umowa trdjstronna: Operator
z reprezentantami organizacji-patrona oraz przedstawicielami grupy nieformalne;.

Zatgcznikiem do umowy jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu.

1.3. Zakres umowy
Umowa okresla w szczegdlnosci:

e przedmiot i okres realizacji projektu,

o wysokos¢ i tryb przekazania dotacji,

e warunki kwalifikowalnosci wydatkow,

e zasady wprowadzania zmian w projekcie i budzecie,

e obowiazki promocyjne,

e obowigzki sprawozdawcze,

e mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli i monitoringu,

e obowigzek zwrotu Srodkéw w przypadku naruszenia warunkéw.



2. Przekazanie srodkow

2.1. Tryb przekazania

Srodki przekazywane sa w formie zaliczki, jednorazowo (w wysokosci 100%), na rachunek
bankowy wskazany w umowie.

Przyznane srodki jest przekazywane na konto organizacji lub organizacji-patrona
po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Nie ma obowigzku prowadzenia odrebnego rachunku bankowego dla projektu.

2.2. Rachunek bankowy

e Rachunek musi naleze¢ do organizacji lub organizacji-patrona, nigdy do osoby
prywatnej.

e Zmiana numeru rachunku wymaga pisemnego powiadomienia Operatora.

e Rachunek musi pozosta¢ aktywny do momentu zatwierdzenia sprawozdania
koncowego z realizacji projektu.

2.3. Dysponowanie srodkami

e Srodki moga byé¢ wykorzystane wytacznie na wydatki przewidziane w budzecie
projektu.

e Zabronione jest wykorzystywanie dotacji na inne cele, w tym na dziatalnos$¢é
gospodarcza.

e Niewykorzystane srodki nalezy zwréci¢ w terminie wskazanym przez Operatora.

W przypadku przyznania dofinansowania grupie nieformalnej kwestie w zakresie
niewynikajgcym z zawartej umowy z Operatorem konkursu, dotyczqce biezgcego pokrywania
kosztow ujetych w budzecie projektu, procedury rozliczania oraz praw wtasnosci, bedq
regulowac indywidualne ustalenia pomiedzy organizacjg-patronem a realizatorami projektu.
Na przyktad: pobieranie zaliczek na zakupy gotowkowe lub faktury pro forma z ptatnoscig
przelewem (z konta organizacji!).



3. Zasady realizacji projektu

3.1. Okres realizacji
Projekt moze by¢ realizowany wytgcznie w terminach wskazanych w umowie.

Wydatki poniesione przed rozpoczeciem lub po zakonczeniu okresu realizacji projektu
sg niekwalifikowalne i nie mogg by¢ rozliczone.

3.2. Organizacja pracy

Realizator projektu powinien:
e wyznaczy¢ koordynatora odpowiedzialnego za catos¢ realizacji,
e przydzieli¢ zadania cztonkom zespotu i wolontariuszom,

e prowadzi¢ dokumentacje projektowg w sposdb przejrzysty i kompletny.

Organizacja-patron projektu powinna:
e wspotpracowac z koordynatorem i grupg nieformalng,

e zapewni¢ obstuge finansowg (osoba prowadzgca ksiegowos¢ i dokumentacje
finansowg),

e prowadzi¢ dokumentacje projektowg w sposob przejrzysty i kompletny.

3.3. Obowigzki realizatora

Realizator jest zobowigzany do:

realizacji dziatan zgodnie z umowg i wnioskiem,

e prawidtowego i terminowego wydatkowania srodkow,

o zbierania dokumentacji potwierdzajgcej realizacje dziatan i poniesienie kosztéw,
e informowania Operatora o planowanych wydarzeniach i zmianach w projekcie,

e przestrzegania zasad promocji, monitoringu i sprawozdawczosci.



4. Zmiany w projekcie i budzecie

4.1. Zasada ogolna
Kazda zmiana w projekcie powinna by¢ uzasadniona i zgtoszona Operatorowi w mozliwie

najkrétszym czasie.

4.2. Zmiany niewymagajace zgody Operatora

Realizator moze samodzielnie dokonywac przesunie¢ w budzecie, pod warunkiem ze:

nie przekraczajg one 10% wartosci dofinansowania (liczonego jako suma wszystkich
zmian-przesuniec dla catego projektu),

nie zmieniajg catkowitej kwoty dofinansowania,

nie prowadzg do zwiekszenia kosztéw administracyjnych (obstugi),

nie powodujg przekroczenia limitow okreslonych w Regulaminie konkursu
(np. maksymalnie 10% na koszty ksiegowosci/rozliczenia projektu).

Zmiany te nalezy uwzgledni¢ w sprawozdaniu korncowym.

4.3. Zmiany wymagajgce zgody Operatora i aneksu do umowy
Do zmian wymagajgcych zgody operatora i podpisania aneksu nalezg w szczegdlnosci:

zmiana terminu (od... do...) realizacji projektu,

zmiana zakresu rzeczowego projektu,

zmiana gtéwnych dziatan lub grupy docelowej,

przesuniecia w budzecie przekraczajgce dopuszczalny limit,

zmiana numeru rachunku bankowego,

zmiana o0sob uprawnionych do reprezentacji organizacji/organizacji-patrona.

Whniosek o aneks nalezy zgtosi¢ nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym zakonczeniem
projektu.

4.4. Zmiany niedopuszczalne
Nie mozna wprowadzac¢ zmian, ktore:

wydtuzajg okres realizacji projektu poza terminy okreslone w Regulaminie konkursu,
zmieniajg cel projektu w sposob sprzeczny z Regulaminem konkursu,

wprowadzajg dziatania o charakterze politycznym i/lub religijnym,

zaktadajg odptatny udziat mieszkancow w dziataniach,

prowadzg do zmniejszenia zaktadanych rezultatéw lub grupy odbiorcow.



5. Dokumentacja merytoryczna

5.1. Obowigzek dokumentowania dziatan
Kazde dziatanie w projekcie musi by¢ potwierdzone odpowiednig dokumentacja.
Brak dokumentéw moze skutkowac¢ uznaniem wydatku lub dziatania za niekwalifikowalne.

Rozliczenie dofinansowania nastepuje przede wszystkim na podstawie osiggnietych
rezultatow. UWAGA: Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli dziatania zostaty
zrealizowane, a poziom osiggnietych rezultatow wynosi minimum 80%.

5.2. Przyktady dokumentéw merytorycznych

e Spotkania, warsztaty, szkolenia — listy obecnosci, programy zaje¢, materiaty
dydaktyczne, zdjecia, ankiety/raporty ewaluacyjne.

e Woydarzenia otwarte (festyny, koncerty, konferencje) — plakaty, zaproszenia,
regulaminy, protokoty, zdjecia, listy uczestnikow (jesli to mozliwe).

e Konkursy — regulaminy, protokoty jury, listy nagrdd, potwierdzenia odbioru.

e Publikacje, materiaty promocyjne — egzemplarze, linki do stron WWW, kopie drukéw.

5.3. Dokumentacja fotograficzna i filmowa
W przypadku zdjec i nagran obowigzuje:
e zgoda autorow na wykorzystanie materiatéw,

e zgoda uczestnikdw na rozpowszechnianie wizerunku.

Wzory wyzej wymienionych dokumentow znajdujg sie w zatgcznikach.



6. Dokumentacja finansowa

6.1. Ogolne zasady

e Organizacja lub organizacja-patron jest zobowigzana do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentac;ji finansowo-ksiegowej dotyczgcej projektu.

o Kazdy wydatek musi by¢ zgodny z budzetem projektu, Umowg dofinansowania
i Regulaminem konkursu.

o Woydatki muszg by¢ poniesione i optacone (w formie bezgotowkowej lub gotéwkowej,
zgodnie z przepisami prawa) w okresie realizacji projektu.

6.2. Dokumenty finansowe
Do rozliczenia wydatkéw stuzg m.in.:
o faktury VAT i rachunki,
e tzw. faktury uproszczone (paragony z NIP nabywcy — do kwoty 450 zt lub 100 €)
e umowy cywilnoprawne (zlecenia / o dzieto) i rachunki do nich,
e umowy o prace (czes¢ etatu/oddelegowanie) i listy ptac do nich,
e umowy kupna-sprzedazy,
e bilety, formularze delegacji, faktury za transport i noclegi,

e potwierdzenia przelewdw, wyciagi bankowe, raporty kasowe.

6.3. Opisy dokumentow ksiegowych
Kazdy dokument ksiegowy na odwrocie musi by¢ opatrzony trwatym opisem zawierajgcym:

e informacje o finansowaniu w ramach Funduszu, nazwe projektu i numer Umowy
dofinansowania,

o kwote pokrytg z dotacji wraz ze wskazaniem pozycji budzetu,
e podpis osoby z grupy merytorycznie odpowiedzialnej, ksiegowej i zarzgdu organizacji,
e ewentualne dodatkowe uwagi z opisem wydatku (jezeli wymaga doprecyzowania).

x Wydatki bez petnego opisu mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.



7. Kwalifikowalnos¢ kosztow

7.1. Koszty kwalifikowalne

Koszty bedg uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy sg bezposrednio zwigzane

z realizowanym projektem; sg niezbedne do jego realizacji oraz racjonalnie skalkulowane

w oparciu o ceny rynkowe.

Srodki mozna przeznaczy¢ m.in. na:

koszty koordynacji i zarzagdzania projektem (maks. 20% dofinansowania na koszty
administracyjne, w tym maks. 10% na koszty ksiegowosci/rozliczenia projektu),

zakup materiatéw i artykutéw niezbednych do realizacji dziatan,

koszty podrdzy i transportu,

wynagrodzenia specjalistow, trenerdw, honoraria,

wynajem sal, sprzetu, nagtosnienia,

koszty druku i promociji,

ubezpieczenie 0séb uczestniczacych w dziataniach (np. podczas wyjazdu),

przejazdy, ubezpieczenie i materiaty dla wolontariuszy,

wydanie zaswiadczenia o niekaralnosci (dla oséb z grupy inicjatywnej pracujgcych
z matoletnimi),

zakup elementéw wyposazenia i sprzetu — jesli uzasadnione merytorycznie.

7.3. Koszty niekwalifikowalne

Srodkéw nie mozna przeznaczaé na:

podatek od towardw i ustug, jesli istnieje mozliwos¢ jego odzyskania lub odliczenia,

zakup napojow alkoholowych, wyrobdéw tytoniowych i innych uzywek,
pozyczki i pomoc finansowg osobom fizycznym,

dziatania o charakterze politycznym i religijnym,

zakup srodkéw trwatych (tj. produktow o wartosci jednostkowej min. 10 000 zt),
zakup wyposazenia, ktory nie jest merytorycznie uzasadniony,
finansowanie inwestycji (np. zakup gruntéw, budowa obiektéw),
tworzenie kapitatu zelaznego organizacji/organizacji-patrona,
koszty juz sfinansowane z innych zrédet,

kary, odsetki, mandaty,

zakupy dokonane poza okresem realizacji projektu,

koszty poniesione za granica,

finansowanie podatku dochodowego od osdb prawnych,
prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.



8. Wynagrodzenia i umowy

8.1. Umowy cywilnoprawne

e Moga by¢ pokryte z dofinansowania, o ile s3 uzasadnione merytorycznie i mieszczg
sie w budzecie projektu.

e Umowa musi zawierac opis przedmiotu, termin, wynagrodzenie, obowigzki stron.

e Umowy z wykonawcami podpisuje zarzad organizacji-patrona.

8.2. Sktadki i podatki

¢ Wynagrodzenia muszg by¢ rozliczane zgodnie z obowigzujgcym prawem (sktadki ZUS,
podatek dochodowy).

o Skfadki i podatki sg kosztem kwalifikowalnym, jesli dotyczg wynagrodzen
finansowanych w ramach projektu.

8.3. Wolontariat
e Mozna korzystac z pracy wolontariuszy.

¢ Rekomendowane jest podpisanie Porozumienia o wspotpracy (wymagane przy
zaangazowaniu powyzej 30 dni).



9. Promocja projektu

9.1. Obowigzki informacyjne

Kazdy realizator projektu ma obowigzek informowaé, ze projekt jest finansowany w ramach
Funduszu AKUMULATOR SPOtECZNY, ze srodkow Rzgdowego Programu Fundusz
Mtodziezowy.

W materiatach promocyjnych, ogtoszeniach, publikacjach czy materiatach do mediow,
a takze w informacjach ustnych (np. podczas otwarcia imprezy czy powitania uczestnikow
na warsztatach) nalezy uzywac odpowiedniej formuty:

Projekt dofinansowany w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOtECZNY, ze Srodkdw
Rzgdowego Programu Fundusz Mtodziezowy Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego.

9.2. Zasady oznakowania

e Wszystkie materialy drukowane, elektroniczne, publikacje, plakaty, ulotki,
prezentacje, filmy muszg zawierac¢ logotypy programu, operatora i partnera. Przykfad:

Fundusz P[]M[]RSKA‘ Fundacia
Mo O G, o s GOP 2w

Projekt dofinansowany w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY, ze srodkéw Rzadowego Programu
Fundusz Mtodziezowy Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

e W przypadku wydarzen (np. festyn, warsztaty) obowigzkowe jest umieszczenie
informacji o dofinansowaniu w widocznym miejscu (baner, plakat, tablica info).

e W mediach spotecznosciowych nalezy oznacza¢ posty informacjg o dofinansowaniu.
Kluczowe profile na Facebooku i Instagramie:
@Pomorska Sieé Centréw Organizacji Pozarzagdowych
@Fundusz AKUMULATOR SPOLECZNY (na IG: @fundusz_akumulator_spoleczny)
@Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
(na 1G: @niwcrso) + Rzgdowy Program #FunduszMlodziezowy

9.3. Zgtaszanie wydarzen

Realizator ma obowigzek zgtaszania planowanych wydarzen lokalnemu Partnerowi Funduszu

Pozwala to na promocje projektu w kanatach Operatora i Partneréw Funduszu.



10. Monitoring i kontrola

10.1. Monitoring

Operator moze prowadzi¢ biezgcy monitoring projektéw, w tym:
o kontaktowac sie z realizatorem telefonicznie lub mailowo,
e prosi¢ o dodatkowe informacje i wyjasnienia,

e wizytowac dziatania w terenie.

10.2. Kontrola
Operator ma prawo przeprowadzi¢ kontrole projektu w trakcie realizacji i po jej zakonczeniu.
Realizator i organizacja-patron sg zobowigzani do:

o udostepnienia petnej dokumentacji merytorycznej i finansowej,

e okazania oryginatow faktur i umow,

e udzielenia ustnych i pisemnych wyjasnien.

Brak wspotpracy przy kontroli moze skutkowaé obowigzkiem zwrotu Srodkéw.



11. Sprawozdawczosc i rozliczenie koncowe

11.1. Termin zfozenia sprawozdania

Sprawozdanie koncowe nalezy ztozy¢ w ciggu 14 dni od zakonczenia projektu.

11.2. Zakres sprawozdania

Sprawozdanie obejmuje:

opis dziatan i rezultatéw,
zestawienie finansowe wydatkow (zgodne z budzetem projektu),

dokumentacje potwierdzajgcg osiggniete rezultaty projektu (np. zdjecia i inne
materiaty multimedialne),

dodatkowe wyjasnienia i dokumenty (np. zestawienie dokumentéw finansowych lub
wybrane kopie rachunkéw).

11.3. Najczestsze btedy

brak petnych opiséw na fakturach,
rozliczanie kosztéw niekwalifikowalnych,
brak zgdd na wykorzystanie wizerunku i/lub na wykorzystanie zdje¢,

brak zdjeé, list obecnosci i innych dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowane
dziatania i osiggniete rezultaty,

brak informacji o promocji projektu,

poniesienie wydatkéw po zakonczeniu okresu realizacji projektu.

11.4. Konsekwencje

Sprawozdania niepetne lub ztozone po terminie mogg zostac¢ odrzucone.

W takim przypadku realizator i organizacja-patron zobowigzani s3 do zwrotu catosci
lub czesci dofinansowania.



12. Wsparcie i kontakt z Operatorem

W przypadku pytan i watpliwosci nalezy kontaktowac sie z lokalnym Partnerem Funduszu
— opiekunem projektu:

Fundacja Pokolenia — powiaty: gdanski, nowodworski i tczewski
ul. Obr. Westerplatte 6, 83-110 Tczew, biuro@fundacjapokolenia.pl, tel. 58 352 45 46
Animator: Artur Rajkowski, akumulatorspoleczny@fundacjapokolenia.pl

Fundacja MAPA Obywatelska — powiaty: kwidzynski, malborski i sztumski
ul. Odrowskiego 10, 82-500 Kwidzyn, fundacja@mapaobywatelska.org.pl, tel. 537 823 909
Animatorka: Natalia Kotpacka, n.kolpacka@mapaobywatelska.org.pl

Lokalna Grupa Dziatania ,Chata Kociewia” — powiat starogardzki

ul. Rzeczna 18, Nowa Wies$ Rzeczna, 83-200 Starogard Gdanski, biuro@chatakociewia.pl,
tel. 58 560 18 82, kom. 797 875 003

Animatorka: Sandra Doering, sandra.doering@chatakociewia.pl

Centrum Inicjatyw Obywatelskich — Stupsk i powiat stupski
al. Sienkiewicza 19, 76-200 Stupsk, cio@cio.slupsk.pl, tel. 539 977 448
Animatorka: Anna Tates, anna.tates@cio.slupsk.pl

Stowarzyszenie EDUQ — powiat leborski, wejherowski, pucki

ul. Krzywoustego 1, 84-300 Lebork (budynek ZWAR, | pietro, pokdj 135),
biuro@eduglebork.pl, tel. 512 704 876,

Animatorka: Alicja Krzyzanowska, alicja.krzyzanowska@eduglebork.pl

Fundacja Rozwoju Lokalnego PARASOL — powiat bytowski
ul. Zamkowa 2, 77-100 Bytow, biuro@fundacjaparasol.org, tel. 59 721 24 77,
Animatorka: Anita Radtke

Fundacja RC — Gdansk, Gdynia, Sopot i powiat kartuski
ul. Wita Stwosza 23, 80-312 Gdansk, biuro@fundacjarc.org.pl, tel. 530 786 742,
Animatorka: Paulina Truszkowska-Adamczyk, paulina.truszkowska@fundacjarc.org.pl,

Stowarzyszenie ,,Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno” — powiaty: chojnicki,
cztuchowski i koscierski

ul. Ogrodowa 26, 77-310 Debrzno, stowdeb@pro.onet.pl, tel. 882 063 071,
Animatorka: Justyna Przystupska, j.przyslupska@stowdeb.pl

Operator (organizator konkursu) — Pomorska Sie¢ Centrow Organizacji Pozarzgdowych

ul. Wita Stwosza 23, 80-312 Gdansk-Oliwa, biuro@pscop.pl

Operator i lokalni Partnerzy zapewniajg wsparcie merytoryczne, administracyjne i finansowe
w trakcie catej realizacji projektu.

Aktualne informacje, wzory dokumentéw, logotypy i formularze znajdujg sie na stronie
internetowej Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY w zakfadce , konkurs mtodziezowy 2026”.



13. Zataczniki — wzory dokumentéw

Do niniejszego podrecznika dotgczone sg nastepujgce wzory:
Zatacznik nr 1 Prosba o dokonanie zmian w projekcie
Zatacznik nr 2 Licencja autora na wykorzystanie zdjec
Zatgcznik nr 3 Zgoda na wykorzystanie wizerunku

Zatgcznik nr 4 Porozumienie o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych (tzw. umowa
wolontariacka) + Zgoda rodzicéw/prawnych opiekundw na udziat niepetnoletniego dziecka
w wolontariacie

Zatacznik nr 5 Licencja autora do utworu
Zatgcznik nr 6 Opis faktury i innych dokumentéw finansowych

Zatgcznik nr 7 Zestawienie dokumentow finansowych



Zatacznik nr 1 Prosba o dokonanie zmiany w projekcie/budzecie

............................................. , dnia .../.../2026
(miejscowosé)
Whioskodawca:
(nazwa organizacji / grupy)
Dotyczy projektu:

dofinansowanego w ramach konkursu mtodziezowego Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY.

Numer umowy: ....../...../MAS/2026
Pomorska Sie¢ COP
Al. Sienkiewicza 19, 76-200 Stupsk
biuro ul. Wita Stwosza 23, 80-312 Gdansk
(nazwa i adres Operatora)
AV I (o= 10 N Y (=T o o 1] o ¥- o OO O TR UOSRT

(podpis koordynatora/ki projektu)



Zatacznik nr 2 Licencja autora na wykorzystanie zdjec

Zgoda autora na wykorzystanie zdjec

Udzielam Pomorskiej Sieci Centrow Organizacji Pozarzgdowych i Narodowemu Instytutowi Wolnosci

— Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (na mocy umowy dotacji zawartej pomiedzy

Operatorem i NIW-CRSO w ramach Rzadowego Programu Fundusz Miodziezowy) oraz
..................... nazwa_organizacji/organizacji-patrona.................. (na mocy umowy dotacji zawartej
pomiedzy Pomorskg Siecig COP i .....ccooeeennnne nazwa_organizacji/organizacji-patrona...........c......... w

ramach Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY), nieodwotalnego i nieodpfatnego prawa wielokrotnego
wykorzystywania wykonanych przeze mnie zdje¢ bez koniecznosci kazdorazowego ich zatwierdzania.
Zgoda obejmuje wykorzystanie, utrwalanie, obrébke i powielanie wykonanych zdje¢ za
posrednictwem dowolnego medium wytgcznie w celu zgodnym
z prowadzong przez Pomorskg Sie¢ Centréw  Organizacji Pozarzagdowych  oraz
............ nazwa_organizacji/organizacji-patrona............... dziatalnoscig i celami Funduszu AKUMULATOR

SPOLECZNY.

Oswiadczam, ze jestem petnoletni/a i nieograniczony/a w zdolnosci do czynnosci prawnych,

oraz ze zapoznatem/am sie z powyzszg trescig i w petni jg rozumiem.

Imie i nazwisko data i podpis



Zatacznik nr 3 Zgoda na wykorzystanie wizerunku

Klauzula zgody na wykorzystanie wizerunku
dla celéow Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY

Informacja wprowadzajaca

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pomorska Sie¢ Centréow Organizacji
Pozarzadowych z siedzibg w Stupsku przy Al. Sienkiewicza 19, 76-200 Stupsk i biurem w Gdansku
przy ul. Wita Stwosza 23, 80—-312 Gdansk i ....cccceeeevererererrenrennnn. (nazwa organizacji/organizacji-patrona)
Z SIEAZIDG cveeeeececeeeee e e (dalej jako: ,,Administratorzy”).

Wyrazenie ponizszych zgdd jest dobrowolne. Przystuguje Pani/Panu prawo ich wycofania
w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Administratorow mojego wizerunku i jego nieodptatne
rozpowszechnianie w celach reklamowych, marketingowych i promocyjnych zwigzanych
z prowadzong przez Administratoréw dziatalnoscig, w szczegdlnosci jego udostepnienie na stronie
internetowej Administratoréw oraz w materiatach promocyjnych i ofertach przygotowywanych przez
Administratorow. Zgoda obejmuje wykorzystanie, utrwalanie, obrébke i powielanie wykonanych
zdjec za posrednictwem dowolnego medium wylacznie w celu zgodnym
z prowadzong przez Pomorsky Sie¢ Centrow Organizacji Pozarzadowych i ......ccceevevrnenenne. (nazwa
organizacji/organizacji-patrona) dziatalnoscig i celami Funduszu AKUMULATOR SPOtECZNY.

oTAK-dla ....... (nazwa organizacji/organizacji-patrona)

o0 TAK - dla Pomorskiej Sieci COP

Imie i nazwisko data i podpis

podpis rodzica / opiekuna prawnego
osoby niepetnoletniej



Zatacznik nr 4 Porozumienie o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych

POROZUMIENIE O WSPOtPRACY

D] o 1T R [  POMIEUZY vttt et st s b e ae e
Z SIedziba W e , FePrezentowang/NyM PrZEZ .......cocciveereereeeevssssseressesesssesssnsesenns
zwang/nym w dalszej czesci Korzystajgcym,

a

Panig/Pan@m ....ccuicveeeeeeie et ee ettt ettt S PESEL oot ,
Lo LT =1 0 41T 4 T 1 1T RPN )

zwang/ym w dalszej czesci Wolontariuszem,
zostato zawarte porozumienie nastepujacej tresci:

1. Korzystajgcy i Wolontariusz zawierajg porozumienie o wspoétpracy w zakresie realizacji projektu
) eueteete et e et eateeetteateehs et teaateehe e et teante et st ten b ehe sebte e sat et aenbee sae et beenteenretas ” w ramach Funduszu AKUMULATOR
SPOLECZNY — konkurs mtodziezowy 2026.

2. Wolontariusz zobowigzuje sie wykonac¢ w ramach porozumienia nastepujgce swiadczenia:

3. Rozpoczecie wykonania Swiadczen strony ustalajg na .................. a zakonczenie Na ........oeeuee. .

4. Strony zgodnie ustalajg, Zze porozumienie niniejsze obejmuje S$wiadczenie o charakterze
wolontarystycznym, ktére ma charakter bezptatny.

5. Korzystajgcy zobowigzuje sie do zwrotu wolontariuszowi wydatkow, ktdre ten poczynit w celu
nalezytego wykonania Swiadczenia w tym koszty podrézy stuzbowych i diet na zasadach wynikajgcych
z odrebnych przepisow.

6. Zwrot wydatkéw o ktérych mowa w pkt. 5 nastgpi w terminie 7 dni po otrzymaniu od
Wolontariusza stosownego rozliczenia wraz z dowodami poniesionych wydatkéw w nastepujgcym
zakresie:

a. biletéw komunikacji publicznej,

b. dokumentéw finansowych wystawionyCh Na: ..o ,
zwigzanych z wykonywaniem pracy wolontarystycznej.

7. Korzystajgcy zapewnia wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania swiadczen.

8. Wolontariuszowi przystuguje zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu sSwiadczenia
wymienionych w pkt 2 Porozumienia, na zasadach wynikajgcych z odrebnych przepiséw.

9. Wolontariusz moze powierzy¢ wykonanie zadania innej osobie, lecz w petni odpowiada za
wykonanie porozumienia.

10. Wolontariusz zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji w zakresie
wykonywanego porozumienia, a zwitaszcza informacji zwigzanych z sytuacjg socjalng i zdrowotnag
0s0b, na rzecz ktérych swiadczy pomoc.

11. W sprawach nie uregulowanych porozumieniem zastosowanie ma Kodeks Cywilny oraz Ustawa
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

12. Porozumienie moze zostac rozwigzane przez kazdg ze stron w terminie 7 dni.

13. Porozumienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

KORZYSTAJACY WOLONTARIUSZ



Zgoda rodzicow/prawnych opiekundw na udziat niepetnoletniego dziecka w wolontariacie

ZGODA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
NA UDZIAL NIEPELNOLETNIEGO DZIECKA W WOLONTARIACIE

Ja, nizej podpisana/y ... (imie_i_nazwisko)........ccoeeevennens wyrazam zgode na aktywny
udziat e, (imie_i_nazwisko_wolontariusza/ki).......c.ccceeverenneee. , pozostajgcej/ego
pod mojg opiekg prawng, w dziataniach o charakterze wolontarystycznym na rzecz

................................. (nazwa_organizacji, adres, numer_KRS/innego_rejestru).......ccccccevvveereevenes &
Rozumiem, ze niniejsza zgoda jest zezwoleniem na zawarcie umowy wolontariackiej
przez ww. matoletniego pozostajacego pod moja opieka.

Oswiadczam, ze znane mi sg postanowienia statutu, cele i zadania Realizatora projektu,
a takze idea wolontariatu, u podstaw ktorej stoi dobrowolne, bezptatne wykonywanie

czynnosci, a takze charytatywny, pomocniczy i uzupetniajgcy charakter wykonywanych przez

wolontariuszy $wiadczen, oraz zapoznatem/am sie z trescig zawieranej umowy.

Zostata mi tez udostepniona klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych
osobowych moich i ww. matoletniego pozyskanych przez Realizatora w zwigzku i na potrzeby

realizacji ww. umowy.

(miejscowosE) (data) (podpis rodzica/opiekuna)



Zatacznik nr 5 Licencja autora do utworu

LICENCJA AUTORA DO UTWORU

[Tytut_lub_opis_utworu] jest dostepny na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa —
Uzycie niekomercyjne 3.0 Polska (CC BY-NC 3.0 PL). Pewne prawa zastrzezone na rzecz
[nazwa_autoréw oraz nazwa_dofinansowanej organizacji]. Utwoér powstat w ramach
projektu [tytut Projektu] realizowanego przez [nazwa_dofinansowanej_organizacji]
dofinansowanego przez Fundusz AKUMULATOR SPOLECZNY ze srodkéw Rzadowego
Programu Fundusz Mtodziezowy na lata 2022-2033. Zezwala sie na dowolne wykorzystanie
tresci — pod warunkiem zachowania niniejszej informacji, w tym informacji o stosowanej
licencji, posiadanych prawach oraz o projekcie [tytut Projektu]. Tres¢ licencji jest dostepna na

stronie: http://creativecommons.org/licenses/by- sa/3.0/pl/legalcode.




Zatacznik nr 6 Opis faktury i innych dokumentéw finansowych

WZOR OPIS FAKTURY/RACHUNKU/DELEGACII itp.

............... 7zt - Wydatek sfinansowano w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY,
ze Srodkéw Rzadowego Programu Fundusz Mtodziezowy Narodowego Instytutu

Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego.

PrOJEKL , eeeeeeererseessesnnrsanenesassssessnssasssessnsssesseessnssasssnssasssessnnssanes ”
Umowa nr ...../....../MAS/2026
Pozycja bUdZEtOWA: ....cueeeiece et e s
UWAGI:

Koordynator/Ka: .....cceeeeeeveververerevernenanas

Data ..o

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

dnia POAPIS i

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

dnia s POAPIS i

Zatwierdzono do wypfaty: ... 2t gr

STOWNIE! 1ttt s s e et

pieczed i podpis pieczec i podpis




Zalacznik nr 7 Zestawienie dokumentow finansowych

Zestawienie dokumentow dot. realizacji ProjektU Pt.: e e e e e e e e e e esetararaeeaeeeeeeas " UMOWaNr ..., .
Z tego ze
Data Form? . Pozycja Kwota Z’tego’ze srodkow
- Numer dokumentu ptatnosci . srodkow
Lp. [wystawienia Data zaptaty . Nazwa wydatku/Opis kosztu w dokumentu wtasnych
(nr rachunku, faktury, umowy) (gotowka .. pochodzacych o
dokumentu Jorzelew) budzecie (zt) 2 dotadji (21 organizacji
P ) /innych (zt)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
RAZEM:
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Podsumowanie

Podrecznik ten stanowi podstawowy zestaw zasad realizacji, dokumentowania i rozliczania
projektow w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY — konkurs mtodziezowy 2026.

Ma charakter oficjalnego dokumentu, a jego stosowanie jest obowigzkowe dla wszystkich
realizatoréw dofinansowanych projektow.
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