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Szkolenie dot. realizacji lokalnych projektow
dofinansowanych w ramach edycji 2026
Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY

- Moc Matych Spotecznosci
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Zadanie finansowane przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
w ramach Rzadowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarzadowych MOC MALYCH SPOLECZNOSCI.
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STRUKTURA PROJEKTU (0 CZYM PAMIETAC):

Problem /Potrzeby

Cele /Zmiany

Adresaci /0dbiorcy /Beneficjenci

Dziatania /Narzedzia

Rezultaty /Produkty, Efekty, Oddziatywanie
Plan /Harmonogram

Budzet /Kosztorys /Potrzebne zasoby
Monitoring i ewaluacja
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Dane grantobiorcy (grupy, organizacji, organizacji-patrona) UMOWA DOTACJ'

Osoby uprawnione do reprezentowania

Nazwa dofinansowanego projektu

A
Sposob przekazania srodkow (dotacja/refundacja) o

Numer konta grantobiorcy (organizacji/organizacji-patrona)

Terminy realizacji dziatan i wydawania Srodkow

Mozliwosci zmian w projekcie i przesuwania Srodkow w budzecie

Sposob prowadzenia ksiegowosci

Zasady promocji i informowania o dofinansowaniu

Terminy rozliczenia i sktadania sprawozdan

Zatgczniki: m.in. zaktualizowany wniosek, zgody na przetwarzanie danych
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WYTYCZNE GRANTODAWCY /PODMIOTOW WSPOLFINANSUJACYCH

Podmioty uprawnione do udziatu w konkursie
Przedmiot dofinansowania (sfery pozytku publicznego)
Minimalna skala projektu (obowigzkowa)

Terminy realizacji dziatan i kwalifikowalnosci kosztow

Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane i proporcje srodkow
Zgody na wykonanie zaplanowanych w projekcie ,inwestycji”
Sposob opisywania dokumentow finansowych

Sposob dokumentowania i rozliczenia dziatan/rezultatow

QAR S

Formularz sprawozdania (raport kericowy) i zataczniki do rozliczenia
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INNE WYTYCZNE /0BOWIAZUJACE PRZEPISY

Ustawa o dziatalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (organizacja wolontariatu)
Ustawa o rachunkowosci (organizacja prowadzi ksiegowosc¢ i sprawozdaje sie z finansow)
Ustawa Kodeks pracy i Ustawa Kodeks cywilny (zatrudnienie / zaangazowanie ptatne)

Ustawa o ochronie danych osobowych (organizacja jest administratorem danych
osobowych (np. cztonkéw, wolontariuszy, beneficjentow)

Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych (np. ZAiKS, czy ochrona wizerunku)

Ustawa Kamilka (standardy ochrony matoletnich)

Inne, dot. danych dziatan (np. organizaciji wyjazdow, opieki nad dzie¢mi)
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DOKUMENTOWANIE DZIALAN W PROJEKCIE

Dokumentacja finansowa (umowy, faktury, rachunki, delegacije itp.)
Pisma, zaproszenia itp.

Materiaty promocyjne (np. 1 plakat/ ulotka)

Materiaty prasowe, wydruki stron internetowych

Zdjecia i filmy, wpisy w social media

Listy obecnosci, Ankiety, Formularze

Materiaty szkoleniowe

Analiza ewaluacji i monitoringu projektu
Inne, zwigzane ze specyfika projektu i prowadzonych dziatan
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DZIALANIA INFORMACYJNE - PROMOCJA PROJEKTU

Zestaw obowigzkowy (w kolejnosci):

1. logotyp Funduszu AS

2. logotyp Rzadowego Programu MMS

3. logotyp rzadowej agencji wykonawczej Programu: NIW-CRSO

4. logotyp Operatora Funduszu (patrz: §6 umowy dotacii)
b. logotyp lokalnego Partnera Funduszu (patrz: §6 umowy dotacji)
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DZIALANIA INFORMACYJNE - PROMOCJA PROJEKTU

Zestaw obowigzkowy (w kolejnosci):
- przyktad

Moc MGJ{YCh PUMORSKA Fundacja
//MW sapkou?cuzlﬁilor Spotecznosci /éN IW SIECC 0 P Pokolenia

Na koficu mozna tez dodac logo realizatora projektu i/lub partnera/partnerdow.
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DZIALANIA INFORMACYJNE - PROMOCJA PROJEKTU

(Poza logotypami)

Informacja o dofinansowaniu, zgodnie z §6 umowy dotacji:
- przyktad

Moc Matych ;/- POMORSKA Fundacia
//M sapkourgcuzlﬁ]?r Spotecznosci NIW SIECC 0 P Pokolenia

Projekt dofinansowany w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY, ze srodkow Rzadowego Programu
Wsparcia Organizacji Pozarzagdowych MOC MALYCH SPO£ECZNOSCI
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DZIALANIA INFORMACYJNE - PROMOCJA PROJEKTU

Zestaw petnych logotypow Rzadowego Programu MMS oraz NIW-CRSO - opcjonalnie

/ obowiazkowo do tworzonych publikacji i utworéw, np. broszura, poradnik, film:
- przyktad

POMORSKA
akumulator Moc Matych Nl SlEC Pokolenia
SpOJf eczny Spotecznosci Norodowy Instytut W

Projekt dofinansowany w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY, ze srodkow Rzadowego Programu
Wsparcia Organizacji Pozarzagdowych MOC MALYCH SPO£ECZNOSCI
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DOKUMENTOWANIE WYDATKOW W PROJEKCIE

Faktura VAT / Uproszczona faktura (paragon z NIP) i inne dokumenty finansowe
Elementy, ktore zawsze nalezy sprawdzic:
® Czy sa poprawne dane podmiotu* (nazwa, adres, NIP)?
® Czy zgadza sie forma ptatnosci (gotowka/przelew)?

® Czy sg odpowiednie kwoty i towary/ustugi na dokumencie?

® Czy termin wystawienia dokumentu jest adekwatny do okresu realizacji?
® Czy zakupione rzeczy/wynajete ustugi sg zgodne z harmonogramem?
@ Faktura uproszczona (paragon do 450z4): czy jest wtasciwy numer NIP podmiotu* na paragonie?
*PODMIOT - ORGANIZACJA REALIZUJACA PROJEKT lub ORGANIZACJA-PATRON GRUPY NIEFORMALNEJ




// ﬂakumulator
\/ spoteczny

DOKUMENTOWANIE WYDATKOW - UMOWY W PROJEKCIE

Umowa o prace - etat (cze$¢) / oddelegowanie
(dokument finansowy: Lista Ptac ,LP")

Umowa o dzieto - musi powstac jakie$ dzieto, mierzalny produkt!
(dokument finansowy: Rachunek do Umowy o dzieto)

Umowa zlecenie - umowa starannego wykonania (dot. szkolen i warsztatow!)
(dokument finansowy: Rachunek do Umowy zlecenie)

Porozumienie o wspotpracy - umowa miedzy podmiotem* a wolontariuszem
(dokument niefinansowy: O$wiadczenie wolontariusza)

*PODMIOT - ORGANIZACJA REALIZUJACA PROJEKT lub ORGANIZACJA-PATRON GRUPY NIEFORMALNEJ
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DOKUMENTOWANIE WYDATKOW - WKEAD DO PROJEKTU

o Wktad osobowy: wolontariat i praca spoteczna cztonkow
(dokument niefinansowy: O$wiadczenie wolontariusza)

Wktad rzeczowy/ustugowy: przekazane nieodptatnie towary/ustugi
o (dokument niefinansowy: Umowa darowizny/uzyczenia
lub 0$wiadczenie partnera/darczyricy

9 Wktad finansowy: Srodki wtasne organizacji - to co dotozyt realizator
(dokument finansowy: Faktura VAT, uproszczona faktura (paragon z NIP) i inne
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DOKUMENTOWANIE WYDATKOW - OPISYWANIE DOKUMENTOW

0 czym pamietac przy opisywaniu dokumentow finansowych?

Dokumenty musza by¢ prawidtowo opisane na odwrocie
(wskazanie zrédta finansowania i przeznaczenia zakupow)
i podpisane przez wtasciwe osoby™ (Koordynator, Ksiegowy i Zarzad organizacji)

Prawidtowa formuta, ktorag nalezy umiescic na fakturze znajduje sie
w materiatach dla grantobiorcow przekazanych przez Operatora

Warto prowadzi¢ zestawienie wydatkéw/dokumentow

*W rozumieniu wewnetrznej Polityki rachunkowosci organizacji
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DOKUMENTOWANIE WYDATKOW - OPISYWANIE DOKUMENTOW

Formutka do opisu dokumentow finansowych:

.Wydatek sfinansowano w ramach Funduszu AKUMULATOR SPO£ECZNY,
ze Srodkow Rzadowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarzadowych
MOC MALYCH SPOLECZNOSCI”

(adekwatnie do zapisow §6 punkt 1umowy dotacji)

+ dodatkowo nalezy wskaza¢ nazwe projektu,
numer umowy i pozycje z budzetu
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OPISYWANIE I 7l - Wydatek sfinansowano w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY, ze $rodkéw
DOKUM ENTOW Rzadowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarzadowych MOC MAEYCH SPOLECZNOSCI.

PrD_]Ekt SRR EEE R R R D R R IR R N R FEE A B FER R A S IR FA RO N R

Umowa nr .../ ....../[MMS/2026

Opis faktury
/innego dokumentu
finansoweqo

Pozycja budZetowa: ...

(to zadanie dla UWAG:

Koordynatora projektu
/Lidera grupy)
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OPISY ANIE — 72l - Wydatek sfinansowano w ramach Funduszu AKUMULATOR SPOEECZNY, ze $rodkéw
DOKUM ENTOW Rzadowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarzadowych MOC MAEYCH SPOEECZNOSCI.

PrD_]Ekt P EEE R ERE A R R A R IR F R RN R H A PR A B FEN R S PR R A N A

Ciqg da|SZYZ Umowa nr ......[......[MMS/2026
spraWdzenie oraz Pozycja BudZEtOWa: ... s s ersssassa s saemnas
zatwierdzenie wydatku

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

° dnia s POAPIS o

(to Zadanle dla LUWAGI: Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dnia s POAPIS e

Ksiegowego oraz ettt FSIETGEONO. G0 WYBY: e

Zarzgdu organizaci -
/organizacji-patrona)

Koordynator/ka: e
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Ewidencja zakupionych elementdw statych* (wyposazenia)

Organizacja dokonujgca zakupu elementow statych* w ramach projektu powinna
wykonac spis tych rzeczy. Dokument powinien by¢ dostepny do wgladu w siedzibie.

Wszystkie elementy state* zakupione w ramach projektu
powinny by¢ opatrzone naklejka Funduszu AKUMULATOR SPOLECZNY.

W spisie powinny znalezc sie:
nazwa i rodzaj przedmiotu, numer umowy, tytut projektu.

*W rozumieniu wewnetrznej Polityki rachunkowosci organizacii
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ROZLICZENIE PROJEKTU - RAPORT KONCOWY

Q 33 3

Raport koncowy do 7 dni po zakonczeniu projektu
(sprawozdanie merytoryczno-finansowe w generatorze)

Zataczniki: zdjecia, filmy i materiaty multimedialne (kilka w generatorze)

Osiagniecie minimum 80% zaktadanych rezultatow
Minimalna skala projektu (obowiazkowa)
19 bezposrednich osob uczestniczacych i 100 posrednich

| w przypadku organizacji: co najmniej 2 osoby zwigzane z podmiotem zwiekszg wiedze
lub umiejetnosci dot. odpornosci spotecznej i reagowania w sytuacjach kryzysowych

Zaakceptowany raport koficowy jest drukowany, podpisywany
przez przedstawicieli grupy i organizacji i dostarczany do biura lokalnego Operatora
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Fundusz AS to takze:

ad

Szkolenia i webinaria dla realizatorow projektow du

Wsparcie informacyjne, animacyjne i mentorskie

Spotkania sieciujgce realizatorow projektow i partnerow ',’og

Uniwersalny system aplikowania o dotacje - www.Witkac.pl
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Masz pytania? Potrzebujesz pomocy? Zachecamy do kontaktu!
OPERATOR/PARTNER KONKURSU: ...

\J

\s Dane kontaktowe do wszystkich Operatorow i lokalnych
Partnerow znajdujg sie na stronie internetowe;

o Funduszu — w zaktadce , Kontakt”.

www.akumulatorspoleczny.pl
@ facebook.com/akumulatorspoleczny

instagram.com/fundusz_akumulator_spoleczny
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Jeszcze nigdy nie byto to tak proste!

Nowa odstona strony AS to nowe spojrzenie na mozliwosci wsparcia
Funduszu. Sprawdz jak dziatajg nasze rozwigzania!

DOtADUJ AKUMULATOR

POZNAJNAS — ZREALIZUJPOMYSt  DotADUJDZIALANE  KONTAKT @@ Q)
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